Miniaplikacja e-Faktura (KSeF) umozliwia aktywacje dostepu Klienta do Krajowego Systemu e-Faktur

(KSeF), udostepnionego przez Ministerstwo Finansow oraz obstuge e-Faktur udostepnionych w KSeF.

System Bankowosci Internetowej zapewnia uzytkownikowi dostep do miniaplikacji e-Faktura (KSeF) z

poziomu menu bocznego po wybraniu opcji e-Faktura (KSeF).

[F] e-Faktura (KSeF)

W miniaplikacji e-Faktura (KSeF) uzytkownik ma mozliwos¢:

¢ aktywacji dostepu do Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF),
¢ podgladu faktur udostepnionych w KSeF,

e eksportu faktury do pliku XML,

e pobrania faktury w formie pliku PDF,

e optacenia faktur zakupowych,

e wystawienia faktury i przekazania jej do KSeF,

e importu faktur z pliku XML.

Po wybraniu miniaplikacji e-Faktura (KSeF) z menu bocznego uzytkownik ma mozliwosé aktywacji dostepu
do Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF) z uzyciem certyfikatu KSeF, certyfikatu kwalifikowanego lub tokena
(wygenerowanego na stronie Ministerstwa Finansow). System prezentuje tresci opisujgce uzytkownikowi

funkcjonalnos$¢ e-Faktura (KSeF) z opcja przejscia do aktywacji dostepu.



e-Faktura (KSeF)

Czym jest e-Faktura (KSeF)?

Krajowy System e-Faktur (KseF) - znany takze pod nazwg Centralny Rejestr Faktur CRF lub Centralna Baza Faktur jest to system do gromadzenia wszystkich e-faktur wystawianych przez
przedsigbiorcéw. KSeF umozliwia wystawianie, udostepnianie i odbieranie faktur ustrukturyzowanych.

Obowigzek korzystania z systemu KSeF (od 2024 roku) majq:

* Przedsigbiorcy zarejestrowani jako czynni podatnicy podatku VAT

* Przedsigbiorcy zwolnieni z podatku VAT

* Podatnicy zidentyfi i w Polsce do 1ej procedury unijnej OSS, posiadaj polski identyfik p y NIP

Dzieki skorzystaniu z systemu e-Faktury (KSeF) zyskujesz mozliwosé:

Skorzystanic z 40-dniowego terminu zwrotu podatku VAT (szczeg6ty w DzU. 2004 nr 54 poz. 535)
Szybkiego i tatwego dostepu do faktur wystawionych przez inne podmioty

Optacenia faktur w bankowosci internetowej

Wystawienia faktury ustrukturyzowanej dia swoich kontrahentow

Aktywacji powiadomier w zakresie nowych faktur i terminéw ich optacenia

Dodatkowo nie bedziesz musiat juz generowaé JPK_FA.

PRZEJDZ DO AKTYWACI

Po nacisnieciu przycisku [PRZEJDZ DO AKTYWACII] Uzytkownik otrzymuje ekran z wyborem sposobu

aktywacji funkcjonalnosci:

< x

e-Faktura (KSeF)
= & @

Certyfikat KSeF Certyfikat kwalifikowany Token

19.1.1. Aktywacja dostepu do KSeF - certyfikat KSeF

Na ekranie aktywacji funkcjonalnosci z wykorzystaniem certyfikatu KSeF system prezentuje informacje

dotyczace sposobu pozyskania certyfikatu KSeF.

< X

Aktywacja e-Faktury (KSeF)

Aby aktywowaé e-Fakture (KSeF), wykonaj ponizsze kroki:

1.Zaloguj sie na stronie Ministerstwa Finanséw: https://ap.ksef.mf.gov.pl/web/
2. Wybierz opcje "Certyfikaty - Wnioskuj o certyfikat”.

3. Wprowadz nazwe certyfikatu oraz hasto (zgodnie z wymaganymi kryteriami).
4.Kliknij przycisk "Generuj’.

5. Zapisz na komputerze plik z kluczem prywatnym.

6. Wybierz przeznaczenie certyfikatu "Uwierzytelnienie w systemie KSeF".

7. Kliknij opcje "Wyslij wniosek o wydanie certyfikatu'.

8.Zapisz na komputerze certyfikat KSeF.

9. Nastepnie w bankowosci internetowej wybierz opcje "Dalej”.

DALEJ



W celu aktywacji funkcjonalnosci nalezy wykona¢ nastepujgce kroki:

Wybrac¢ plik certyfikatu KSeF, wygenerowany wczesniej na stronie Ministerstwa Finansow.

<

Aktywacja certyfikatu KSeF

Wybierz plik certyfikatu zkomputera

Certyfikat musi by¢ wczesniej wygenerowany na stronie Ministerstwa Finanséw

Wymagany format pliku to .crt

Plik certyfikat.crt

ZMIEN PLIK

Wskaza¢ plik klucza prywatnego powigzanego z certyfikatem, réowniez wygenerowany na

Ministerstwa Finansow.

<

Aktywacja certyfikatu KSeF

Wybierz plik klucza prywatnego z komputera, a nastepnie wprowadz hasto do klucza prywatnego.
Plik klucza prywatnego oraz hasto muszg by¢ wezesniej wygenerowane na stronie Ministerstwa Finansow.

Wymagany format pliku to key

Plik certyfikatkey

ZMIEN PLIK

Wprowadz hasto do klucza prywatnego

Wprowadzié hasto do klucza prywatnego.

<

Aktywacja certyfikatu KSeF

Wybierz plik klucza prywatnego z komputera, a nastepnie wprowadz hasto do klucza prywatnego.
Plik klucza prywatnego oraz hasto muszq by¢ wezesniej wygenerowane na stronie Ministerstwa Finanséw.
Wymagany format pliku to key

Plik certyfikatkey

ZMIEN PLIK

Wybra¢ przycisk ,,Dalej”, w celu kontynuowania procesu aktywacji.

stronie

Po poprawnym wczytaniu certyfikatu system wyswietla komunikat potwierdzajacy prawidtowa aktywacje

funkcjonalnosci KSeF.
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Potwierdzenie

Certyfikat zostat pomysinie aktywowany

PRZEIDZ DO LISTY CERTYFIKATOW

19.1.2. Aktywacja dostepu do KSeF - certyfikat kwalifikowany

W celu aktywacji e-faktury certyfikatem kwalifikacyjnym nalezy pobra¢ plik, a nastepnie podpisa¢ go z

wykorzystaniem certyfikatu na komputerze uzytkownika lub Profilu Zaufanego.

<

X
Aktywacja e-faktury (KSeF) ceryfikatem kwalifikacyjnym

‘Wcelu sktywadji efaktury (KSeF) nalezy:
1 Pobrac plik aktywacyjy wybierjac opcje “Pobierz plk*
i 3 2

E

Pobrany plikjest wazny przez 5 minut

Wybierz plik z dysku komputera

‘Wymagany format pliku to XML

Po wczytaniu podpisanego pliku nastepuje poprawna aktywacja do KSeF.
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Potwierdzenie

Poprawnie sktywowano dosten doe-faktur (KSeF)

oaLEs

19.1.3. Aktywacja dostepu do KSeF - token

Na ekranie aktywacji funkcjonalnosci za pomocg tokena system prezentuje informacje w jaki sposob
uzytkownik moze pozyskac token.

<

Aktywacja e-Faktury (KSeF)

W celu aktywacji o-Faktury (KSeF) nalezy:

1. Zalogowagé sie na stronie Ministerstwa Finansow: h(tpsjlopxse'.mﬁgov.pl/web/
2.Wybraé opcje Tokeny - Generuj token”

3. Uzupetni¢é nazwe tokena np. "Token dla bankowosci internetowej”

4. Wybraé role "Wystawianie faktur”, "Przeglgdanie faktur’, "Przeglgdanie uprawniert', "Zarzgdzanie uprawnieniami’, "Zarzqdzanie jednostkami podrzednymi”,
5. Wybrag¢ opcje "Generuj token”

6. W przypadku, gdy generowanie tokena jest "W realizacji’ - od§wieza¢ status z wykorzystaniem opcji "Odswiez”

7.Po pomysinym zakoriczeniu generowania tokena - skopiowaé numer tokena np. z wykorzystaniem opcji "Kopiuj”

8. Wklei¢ token w ponizsze pole i zatwierdzi¢ aktywacje przyciskiem "Aktywuj

Token: Whpisz token

Po poprawnej aktywacji uzytkownik otrzymuje potwierdzenie o nadaniu dostepu do KSeF.
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Potwierdzenie

Poprawnic aktywowano dostep do e-faktur (KSeF)

Po wybraniu miniaplikacji e-Faktura (KSeF) z menu bocznego dla uzytkownika, posiadajgcego dostep do

KSeF, wyswietlana jest lista e-Faktur udostepnionych w KSeF.

Dla kazdej faktury z listy prezentowane sg nastepujace informacje:

e Data wystawienia,

e Podmiot,

¢ Numer faktury - zawiera réwniez informacje o statusie faktury,
¢ Kwota netto,

e Kwota brutto.
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csoo2s  rouos — a2 100 em 12300

o ceazs  fouos —— Fvaol 100mn 12300

liezawiorszy: 10 v -

Po kliknieciu w wiersz wybranej faktury wyswietlane sg dodatkowe informacje na temat faktury:

e Numer KSeF,

¢ Rodzaj faktury,
dodatkowo dla faktur sprzedazowych dane dotyczace Nadawcy:

¢ Nabywca,
e Adres nabywcy,

¢ Typ identyfikatora nabywcy,
dla faktur zakupowych, podmiotu innego, podmiotu upowaznionego dane dotyczace Sprzedawcy:

e Sprzedawca,
¢ Adres sprzedawcy,

¢ Typ identyfikatora sprzedawcy.
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Lista faktur jest stronicowana. Przejscie do kolejnych stron nastepuje poprzez wybodr przyciskow

nawigacyjnych znajdujgcych sie pod lista.



Po rozwinieciu wybranej faktury dostepne sg opcje:

e [WYSTAW PODOBNA FAKTURE] - opcja dostepna dla faktur sprzedazowych,
e [ZAPLAC (PRZELEW ZWYKtY)] - opcja dostepna dla faktur zakupowych,

o [ZAPtAC (PRZELEW WALUTOWY)] - opcja dostepna dla faktur zakupowych,
o [DODATKOWE OPCJE]:

o Oznacz jako optacona/Oznacz jako nieoptacona - umozliwia zmiane statusu faktury,

0

Historia ptatnosci - umozliwia podglad operacji sptaty faktury,

0

Pobierz PDF - umozliwia pobranie danych faktury w formie pliku PDF,

0

Pobierz XML - umozliwia eksport danych faktury do pliku XML,

o

Szczegoly - prezentacja szczegdtow faktury.

Na liscie faktur z lewej strony wiersza znajdujg sie kwadraty (checkbox) umozliwiajgce zaznaczenie

poszczegdlnych pozycji.

Zaznaczenie faktur wykorzystywane jest podczas korzystania z panelu akcji zbiorczych znajdujgcego sie
nad tabela. Jest to przycisk [DODATKOWE OPCIJE], ktory zawiera akcje:

¢ Dodaj do listy zlecer\/Dodaj do koszyka - wygenerowanie przelewéw dla wybranych faktur
¢ Oznacz jako optacona/Oznacz jako nieoptacona - zmiane statuséw faktur,
e Pobierz PDF - pobranie archiwum ZIP z plikami PDF z danymi wybranych faktur,

e Pobierz XML - pobranie archiwum ZIP z wybranymi fakturami w formacie XML.

W celu zawezenia prezentacji listy faktur, Uzytkownik ma mozliwos¢ zastosowania filtrow: prostego oraz

Zawansowanego.

Filtr prosty umozliwia wyszukanie po numerze faktury. W tym celu nalezy wpisaé¢ w polu do wyszukiwania

z ikong lupki numer faktury oraz nacisng¢ przycisk [ENTER].



Aby powrdcic do petnej listy faktur nalezy klikngé w ikone X w polu wyszukiwania.
Uzycie przycisku [POKAZ FILTRY] umozliwia ustawienie filtru zaawansowanego dla nastepujacych pdl:

e Ostatnie ... dni - liczba dni poprzedzajgcych date biezgcg, dla ktérych ma zostac zaprezentowana lista

faktur, domysinie 30 dni,

e Zakres dat - zakres dat, dla ktérych ma zosta¢ wyswietlona lista faktur, od miesigca wstecz do daty

biezacej. Klikniecie w obszar pdl z datami otwiera okno kalendarza, za pomocg, ktérego mozna okresli¢

zakres dat,
P W 5 C P 5 N

Wrz 2023 > 1 2 3

11 12 13 14 15 16 17

18 19 20 21 22 23 24

e 26 27 28 29 30

Pai 2023 > 1

¢ Podmiot:
o Wszystkie,

o Faktury sprzedazowe,

0

Faktury zakupowe,

o

Faktury podmiotu innego,

0

Faktury podmiotu upowaznionego,
e Status - pole zwierajgce statusy optacenia faktur:
o Wszystkie,

o Optacona,



o Nieoptacona,
e Kwota:
o Netto,

o Brutto,

¢ Kwota od, Kwota do - zakres kwot (od - do), dla ktérych ma zostac¢ wyswietlona lista faktur.

X

e-Faktura (KSeF) e - |
FAKTURY  DYSPOZYCIEFAKTUR
Q UKRYJFILTRY A
Ostatnie: Zakres dat: Podmiot: Status: Kwota:
R . . @® Netto Brutto
® 30 dni (¥ 08042024 - [ 09052024 Wazystkie v Wazystkie v
Kwota od: Kwota do:

Zastosowanie filtru zaawansowanego aktywuje sie za pomocg przycisku [FILTRUJ].

Aby z listy faktur przejs¢ do szczegétdw wybranej faktury nalezy klikng¢ w obszar wybranego wiersza i w
[DODATKOWE OPCJE] wybraé przycisk [SZCZEGOLY]. Wyswietlane jest wéwczas okno prezentujgce

szczegodtowe informacje dla faktury:
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Szczegoty faktury

Rodzaj faktury:

Sprzedawca:

NIP:

Nabywea:

Typ identyfikatora:

Kolejny numer faktury:
Status:
Numer KSeF:

Data wystawienia, z zastrzezeniem art. 106na
ust. 1ustawy:

Wartosc netto:
Kwota podatku:

Wartoé¢ brutto:

Pozycje na fakturze

monitor

Podsumowanie stawek podatku

Dostepna opcja [DODATKOWE OPCJE] umozliwia:

Podstawowa

FirmaB
ul. Warszawska 102, 20-077 Lublin
POLSKA

9281552172

Firma A
ul. Zygmuntowska 59, 26-604 Radom
POLSKA

NIP
1244197790

F2024/03

Nieoptacona

9281552172-20240508-3710664875B0-04

27.04.2024

3402,00 PLN

78246 PN

418446 PLN

567,00

23% lub 22%

X

WYSTAW PODOBNA FAKTURE DODATKOWEOPCJE v/

3402,00 23%

78246 418446

o Zaptac (przelew zwykly)/Zaptaé (przelew walutowy) - zainicjowanie ptatnosci za fakture,

¢ Oznacz jako optacona/Oznacz jako nieoptacona - zmiane statusu faktury,
¢ Pobierz PDF - pobranie danych faktury w formie pliku PDF,
¢ Podglad PDF - wizualizacja faktury w formie pliku PDF,

e Pobierz XML - eksport danych faktury do pliku XML.

W miniaplikacji e-Faktura (KSeF) Uzytkownik ma mozliwos$¢ optacenia faktur zakupowych.

Aby zleci¢ ptatnosc¢ za fakture nalezy z listy faktur klikngé w obszar wybranego wiersza a nastepnie wybrac

opcje:



e [ZAPLAC (PRZELEW ZWYKLY)] - dla faktur w walucie PLN,

o [ZAPLAC (PRZELEW WALUTOWY)] - dla faktur w walucie obcej.

Opcja jest takze dostepna z okna Szczegdty faktury.

e-Faktura (KSeF) ===
S——
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Po zainicjowaniu ptatnosci Uzytkownik przekierowywany jest na formatke przelewu zwyktego lub

walutowego z uzupetnieniem danych przelewu danymi z faktury.

Po przejsciu do przelewu zablokowana jest mozliwos¢ zmiany typu przelewu.

Jezeli Uzytkownik ma dostepny rachunek biezacy, ktéry powigzany jest z rachunkiem VAT, domysinie

zostaje wybrany ten rachunek i zaznaczony checkbox Przelew VAT.



Przelew

Przciow zrochunks  Rachunck bicaqey dia podmicow gosped..

Salda: 0,00 ik
NPodbicry:  THAD70097

PrioowVAT @

Odbiorca:  SUCHARY

Doncodbiorcy. ol STAROPOLSKIE FRIYPRAWY DO Tloo
TG RZESZOW - POLUCNIE

Fachunat cabiiceey
Kwota brutto: 123

Rochunak VAT: 3709010003 2003 0001 1622 0034

Kwota VAT: 023
identytiator podatkowy:
Numoe foktuey,  THAQTO0ST-2026018- 45852705 (7)
Tyne  FvoO)

Rodmg prokvas (@) Zwykey (o]

wctrany

sksprasawy (Expross Boor)

SORENET
Dotarcaleosk o), 21012025 (]
Retercacy

Po poprawnej realizacji przelewu system oznacza fakture jako optacona.

Aby wygenerowac przelewy dla wybranych faktur, nalezy zaznaczy¢ faktury zakupowe z listy oraz w panelu

akcji zbiorczych wybrac akcje:

o [DODAJ DO LISTY ZLECEN] - w kontekscie firmowym,

» [DODAJ DO KOSZYKA ZLECEN] - w kontekscie indywidualnym.

Opcja jest dostepna tylko dla faktur zakupowych wystawionych w PLN i na rachunki PL.

Uzytkownik przekierowywany jest na formularz Przelewy dla wybranych faktur, na ktérym system

prezentuje liste wybranych wczesniej faktur oraz wymaga wybranie rachunku do obcigzenia.
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Przelewy dla wybranych faktur

MUMERFAKTURY

a2

2 rachunku

100 e

Po kliknieciu w [DODAJ DO LISTY ZLECEN] lub [DODAJ DO KOSZYKA ZLECEN] system generuje przelewy dla

wybranych faktur i prezentuje nastepujgce dane:

e Poprawne - liczba poprawnych przelewéw o prawidtowych danych po weryfikacji systemu, ktére

zostaty dodane do Listy zleceri lub Koszyka.

e Bledy - liczba btednych przelewdw.

<

Przelewy dla wybranych faktur

Praelewy dia ponizszych faktur zostaly dodane do listy zecers

Poprawne (1)

Wygenerowane przelewy dostepne sg na Liscie zlecen lub Koszyku.

Catkowita kwata brutto: 123PN

X
Lista zlecen
USTAPRIELENOW  PAGZKIPRZELEWOW  USTYPEAC usTALOKAT
o %0
a B 220 5] poxazeLTRY
o~ v s samosez orch oms
o 21012028 Nowy a1() 0002 ‘COLDEX SPORA Z OGRANICZONA ODPOWIE 5720703248-2025012 1230 A

Rodzaj przclowu:

UL PRZEMYSIOWA 1l 36-083 RZESZW
10 91010002 2003 0001 19120005

Przslow zwykly

FA3A2LB0AD2I-B0FV-22

Zrachunku

8391010003 2002 G001 1912 0002

Podsumewenic strany:
Podsumowanie catoéc:

liczbaziecen:

-123mn

1230

Z poziomu listy faktur i szczegdétdw wybranej faktury system daje mozliwos¢ podglagdu operacji sptaty

faktury. Opcja jest dostepna tylko dla faktur zakupowych.

Aby przejsé do historii ptatnosci nalezy klikngé w obszar wybranego wiersza i w [DODATKOWE OPCJE]



wybra¢ przycisk [HISTORIA PLATNOSCI]. Wyswietlana jest wéwczas formatka prezentujaca liste zleconych

ptatnosci za fakture.

£ X

Historia ptatnosci

F2024/04

13.05.2024 F2024/04 Zrealizowany -610,00PLN -~

Nadawca: SPN LOGISTIC Odbiorca: FirmaB

ul. KINESKOPOWA 105-500 PIASECZNO ul. Warszawska 102, 20-077 Lublin

631610 1234 2026 0000 01220001 1921400007 0163 6317 3655 8251

Typ: Zwykty Rodzaj przelewu : ELIXIR
Data wprowadzenia : 13.05.2024

Dla kazdej operacji z listy prezentowane sg nastepujace informacje:

¢ Data realizacji,
o Tytut,
e Status,

e Kwota.

Po kliknieciu w wiersz wybranej ptatnosci wyswietlane sg dodatkowe informacje na temat przelewu:

e Nadawca,

e Odbiorca,

* Typ,

¢ Rodzaj przelewu,

¢ Data wprowadzenia.

Dla faktur sprzedazowych i zakupowych uzytkownik moze samodzielnie zmienia¢ status faktury z

optaconej na nieoptacong i odwrotnie.

Uzytkownik ma mozliwos¢ zbiorczej zmiany statusu faktury poprzez wybranie faktur z listy (zaznaczenie

checboxdéw obok danej faktury) i nacisniecie przycisku [Dodatkowe opcje] dostepnego nad listg faktur.
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Po wybraniu opcji zmiany statusu faktury a nastepnie wybraniu [Akceptuj] system wyswietla potwierdzenie
zmiany statusu wybranych faktur. Na liscie faktur zmianiony status jest widoczny od razu dla wybranych

faktur.

v

Potwierdzenie

Fakturs zostata oznaczona ko zaptacona

WROCDOPULPITY

WROCDOLISTY FAKTUR

Aby zmieni¢ status dla jednej faktury uzytkownik moze skorzysta¢ z opcji do zbiorczej zmiany status lub

skorzystac z przycisku [Dodatkowe opcje] dostepnego po rozwinieciu krotkich szczegétdw danej faktury.



e-Faktura (KSeF)

FAKTURY  DYSPOZYCJEFAKTUR
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R —
o -
o 08012025 fakura zokupona a2 1007 1230 -
B 08012025 Foktura zakupowa V001 1,00 N 1280 &
Numer ksa TH4070087-20250108- 45852708AN2E-32 Rodzaj faktury Podstawona
Sprzodawea sucHaRY Acros sprasdancy L STAROPOLSKEE PRZYPRAWY DO Tlaq 698 RZESZOW - POLUONE
"
Typidentyfikatora sprzedawoy e
4070097
COPAOHECPEE s ko opacona
Historia ptatnosci
o o202 oo ! 1007 12200 v
Pobierz POF
(@) 10002024 Pobiers M. towa n 1,00 N 1238 v
P—

Po wybraniu opcji zmiany statusu faktury a nastepnie wybraniu [Akceptuj] system wyswietla potwierdzenie

zmiany statusu wybranej faktury. Na liscie faktur zmieniony status jest widoczny od razu.

v

Potwierdzenie

Faktura zostata oznaczona jako zaplacona

WROC 0O USTY FAKTUR

19.2.9. Pobranie danych e-Faktury w formie pliku PDF

W miniaplikacji e-Faktura (KSeF) system umozliwia wygenerowanie pliku PDF z danymi faktury. Aby pobrac

pojedynczg fakture nalezy klikng¢ w wiersz wybranej faktury i w [DODATKOWE OPCIJE] wybrac akcje

[POBIERZ PDF]. Opcja jest takze dostepna z okna Szczegdty faktury.



e-Faktura (KSeF)

FAKTURY  DYSPOZYCIEFAKTUR

o POKAZFLTRY v

a} oaTawrsTAwRA Poomaor N FACTURY onn

s} 08012025 Faltura zakupona Fr2zz 100 mn 1230 -
Numer KSof 14070087~ 20250108-85RBI0BI2E00-24 Rodizaj faktury. Fodstawowa
Sprzedanca SUCHARY Adres sprzedancy ol STAROROLSKIE PRZYPRAWY DO flaa 199 RZESZOW - POLUDNE
o
Typidentyfiatora sprzedawey: e
4070097

st emenira). Y

Historia platnogei

[s] 08012025 o Frool 100 A 12308 -
PobierzPDF Opiceana

=] 18122024 Pobierz XL 1ona 100 mn 12200 v
Szczegoly

o] 10002024 Fakiura sprsdazona N 100 n 123mn -

System réwniez umozliwia generowanie wizualizacji faktury w formie pliku PDF. W tym celu nalezy w
Szczegdtach faktury w [DODATKOWE OPCJE] wybrac akcje [PODGLAD PDF].

Krajowy System e-Faktur
Numer faktury

Fv222

Faktura podstawowa
Numer KSeF: 1114070097-20250108-858610812E0D-44

Sprzedawca Nabywca
NIP: 114070037 Ip: 5720703248
Nazwa: SUCHARY Nozwo: Coldex
Adres Adres
ol. STAROPOLSKIE PRIVPRAWY DO Tlaa 11999 RZESZOW Worw
UONE b
PoLSKe
Szczegély
Data wystawienia, 2 zastrzeseniem art. 106 na ust. 1 ustawy Data dokonania lub zakoficzenia dostawy towaréw lub
20250108 weykonania usiug: 2025.01.05
Micjsce wystawienia: Rzeszow Kod waluty:PLIV
Pozycje
Fokeura vystawiona v cennach netso w walucie PLN
L Nazwa towaru lub  Cenajedn. netto  llosé Jedn. Stowka podatis  Wartost
ushugi spraedaty netto
o 1 1]1 2% 100

Kwota naleznoséci ogélem: 1,23 PLN

Podsumowanie stawek podatku
st pode [m—" [— Korocabruce

2%b22% 1,00 023 123

Aby pobraé archiwum ZIP z plikami PDF nalezy zaznaczy¢ faktury i w panelu akcji zbiorczych wybrac akcje

[Pobierz PDF].

X
e-Faktura (KSeF)

FAKTURY  DYSPOZYCJE FAKTUR

Q. POKAZFILTRY v
Oznacz jako optacona
Pobierz PDF
v ~ v v
Pobierz XML
Faktura sprzedazowa F2024/03 340200 Pty 418446pLn ~
Nieoptacona




19.2.10. Eksport e-Faktury do pliku XML

W miniaplikacji e-Faktura (KSeF) system daje mozliwos$¢ pobrania faktury w formacie XML. Aby pobrac
pojedynczg fakture nalezy klikngé w wiersz wybranej faktury i w [DODATKOWE OPCJE] wybraé akcje
[POBIERZ XML]. Opcja jest takze dostepna z okna Szczegdty faktury.

e-Faktura (KseF)
,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,
Q PoKa2 FiLTRY -
O oaawwsawesa  eoower  meeaawr v i
[e] 08012025 Fakiura zakupona Fv2z2 100 AN 1238 v
SE— — oms -
e
.
DDDDDDDDDD
Historia ptatnosci
[e] 16122024 a 1 100 AN 122m0 v
Pobierz PDF Niecpiacona
0 10092024 Pobierz XML a " 1,00 o 123mn -
szczegéty
S — - wooms o

Aby pobraé archiwum ZIP z plikami XML nalezy zaznaczy¢ faktury i w panelu akcji zbiorczych wybra¢ akcje
[Pobierz XML].

X
e-Faktura (KSeF)
Wyszukaj Q POKAZFILTRY v
Oznacz jako optacona
Pobierz PDF
Pobierz XML
Faktura sprzedazowa F2024/03 3402,00 PLN 418446 LN v
Nieopiacona

19.3. Lista dyspozycji e-Faktur

19.3.1. Przegladanie listy dyspozycji e-Faktur

W miniaplikacji e-Faktura (KSeF) w zaktadce Dyspozycje faktur prezentowana jest lista dyspozycji faktur do

wystania do KSeF.



Dla kazdej dyspozycji faktury z listy prezentowane sg nastepujace informacje:

¢ Data wystawienia,
e Status,

¢ Numer faktury,

e Kwota netto,

e Kwota brutto.

Po kliknieciu w wiersz wybranej dyspozycji faktury wyswietlane sg dodatkowe informacje na temat

faktury:

¢ Rodzaj faktury,
¢ Nabywca,
e Adres nabywcy,

¢ Typ identyfikatora nabywcy,

.
e-Faktura (KSeF)
Q UKRYJFILTRY A
S o - o e - s
@ Netto Brutto

0w @ @ mmw - @ aomws - N | P ———— =
o
[e] 10002024 Gotowy dowystania ol 884N 00PN
P e R o
p—— o .
TR -
- — — o — .
o 082024 Gatowy do wysianic Fvf221 1,00 An 18530
o 1082024 Gotowy dowysiania Fuf222/21 17,00 2091p0 "
[s] 05062024 Gotowy dowystania FViia/2024 100,00 An 12300 P8
o 05062024 Gotowy dowysiania Fvizf2024 100,00 sy 12300 P ~

Lista dyspozycji faktur jest stronicowana. Przejscie do kolejnych stron nastepuje poprzez wybdr przyciskow

nawigacyjnych znajdujgcych sie pod lista.

Po rozwinieciu wybranej dyspozycji faktury dostepne sg opcje:

e [WYSTAW PODOBNA FAKTURE],



e [DODATKOWE OPCIE]:

o

Wyslij - umozliwia wystanie dyspozycji faktury do KSeF,

o Usun - usuniecie dyspozycji faktury,

[¢]

Pobierz PDF - umozliwia pobranie danych faktury w formie pliku PDF,

[¢]

Szczegoly - prezentacja szczegdtow faktury.

e-Faktura (KSeF)
Q UKRYJFILTRY
- Zakees dat [A——— st wota Kweraod Kot do
% o @ [ e S\ 2oems Wrystiie . Cotomy dowyslania Cezok. < O NS B =
e}
o 10002024 Gotowy do wystaria o . n00m R
[—— f— Nabywoa o
JuT— ncros Ty icentyfikctora noywey -

oL i

Usuri

(=] 18.07.2024 A 100pin 123P8 -
Pobiorz PDF

o 1082024 S o Fuj2ij2pn n00Rn 1S3 e v

0 1082024 Gotowy do wystania Fujj22)2 17,00 20810 v

0 05062024 Gotowy do wystania Fufioj2024 10000 123,00 in v

Na liscie dyspozycji faktur z lewej strony wiersza znajdujg sie kwadraty (checkbox) umozliwiajgce

zaznaczenie poszczegdlnych pozycji.

Zaznaczenie dyspozycji faktur wykorzystywane jest podczas korzystania z panelu akcji zbiorczych

znajdujacego sie nad tabela. Jest to przycisk [DODATKOWE OPCJE], ktdry zawiera akcje:

e Wyslij - wystanie wybranych dyspozycji faktur do KSeF,

e Usun - usuniecie wybranych dyspozycji faktur.



e-Faktura (KSeF)

FAKTURY  DYSPOZYCIEFAXTUR

Ostotnie: Zokres dat: Rodzaj fatury. Status: Kwota: Kwotaod xwotado

@ nNotto Brutto
0 o © B mmem - B a0 Weapstio v Gotowydowysonia Oezok. =3
Wyslj

] 10002024 Gotowy dowysiania o 894mn noonN

Rodizaj faktury - Zaliczeowa Nabywea: g

Adros naoywey Adres Typidentyfikatora nabywey : 3
oL T

wystawroposnaraxrure  [IECEAUIVEL N

(0] 18.07.2024 Odraucony. Fvim 1,00 12300 v

W celu zawezenia prezentacji listy dyspozycji faktur, Uzytkownik ma mozliwo$é zastosowania filtrow:

prostego oraz zawansowanego.

e-Faktura (KSeF)
A ——
a .
Gotatrio: Zakess dat [e— status kwota (wotaod twotado
B A @ [ e -\ ans Wzystide . Gotawy dowyslari, cezek. O Neto | Brutto =3

Filtr prosty umozliwia wyszukanie po numerze faktury. W tym celu nalezy wpisa¢ w polu do wyszukiwania

z ikona lupki numer faktury oraz nacisna¢ przycisk [ENTER].
Aby powrdécic do petnej listy dyspozycji faktur nalezy klikng¢ w ikone X w polu wyszukiwania.
Uzycie przycisku [POKAZ FILTRY] umozliwia ustawienie filtru zaawansowanego dla nastepujacych pdl:

e Ostatnie ... dni - liczba dni poprzedzajacych date biezacg, dla ktérych ma zostac zaprezentowana lista

dyspozycji faktur, domyslnie 30 dni,

o Zakres dat - zakres dat, dla ktdrych ma zosta¢ wyswietlona lista dyspozycji faktur, od miesigca wstecz
do daty biezacej. Klikniecie w obszar pdl z datami otwiera okno kalendarza, za pomocg, ktérego mozna

okresli¢ zakres dat,



P W S

Wrz 2023 »
4 5 &
11 12 13
15 19 20
e 26 27

Paz 2023 »

¢ Rodzaj faktury - pole zwierajgce rodzaje faktur:

o Wszystkie,

o Podstawowa,

o

Zaliczkowa,

0

Rozliczeniowa,

o

Korygujgca - fakture podstawowyg,

0

Korygujgca - fakture zaliczkowg,

o

Korygujgca - fakture rozliczeniowg,

o Korygujqca - korekta zbiorcza,

14

21

28

e Status - pole zwierajgce statusy dyspozycji faktur:

o Wszystkie,

0

Gotowy do wystania,

o

Oczekujgcy na wysytke,

0

Przetwarzany,

0

Dodany,
o Odrzucony,
e Kwota:

o Netto,

22

29

16

23

10

17

24



o Brutto,

¢ Kwota od, Kwota do - zakres kwot (od - do), dla ktérych ma zostaé wyswietlona lista dyspozycji faktur.

Zastosowanie filtru zaawansowanego aktywuje sie za pomocg przycisku [FILTRUJ].

Aby z listy dyspozycji faktur przejs¢ do szczegétéw wybranej dyspozycji nalezy klikngé¢ w obszar wybranego
wiersza i w [DODATKOWE OPCIJE] wybraé przycisk [SZCZEGOLY]. Wyswietlane jest wéwczas okno

prezentujace szczegétowe informacje dla dyspozycji faktury:

szcasgeny faktury [~ — -]

Dostepna opcja [DODATKOWE OPCJE] umozliwia:

e Wyslij - umozliwia wystanie dyspozycji faktury do KSeF,
e Usun - usuniecie dyspozycji faktury,
e Pobierz PDF - umozliwia pobranie danych faktury w formie pliku PDF,
¢ Podglad PDF - wizualizacja faktury w formie pliku PDF.
Z poziomu szczegdtdéw dyspozycji faktury Uzytkownik ma mozliwos¢ podgladu informacji o akcjach jakie

miaty miejsce na danej dyspozycji (np. dodanie dyspozycji). Sekcja zawiera informacje o imieniu i nazwisku

Uzytkownika, ktéry dang akcje wykonat oraz dacie i godzinie, w ktdérej akcja nastapita.
Historia dyspozyciji faktury

10.092024 151425 Dodanie dyspozyc] ALFRED WRO

10092024 151439 Autoryzacja dyspozyci ALFRED WRO



Po wprowadzeniu danych danej faktury i wybraniu opcji [Autoryzuj i wyslij] dyspozycja faktury jest od razu

wysytana do KSeF, natomiast po wybraniu opcji [Autoryzuj], dyspozycja trafia na liste dyspozycji w statusie

Gotowy do wystania.

Aby wystac¢ taka dyspozycje faktury do KSeF, nalezy na takiej dyspozycji wybrac¢ opcje [Wyslij], ktory

znajduje sie w opcjach dodatkowych na kroétkich szczegdétach dyspozycji, a nastepnie zaakceptowac

wystanie poprzez przycisk [Akceptu;j].

e-Faktura (KSeF)
FAKTURY | DYSPOTVEUEFAKTUR
UKRVIRLTRY A
ostetnie Zeires ot Rodzajfaitury: Stotus: wweta od wota do
~ fruto
0 a @ (@ 2w - 8 znoues Weaystio . Gotoy dowysiania, Oczoki.  + =3
]
o 21012025 Przotwarzany P22 10060 123p0
o 10092024 Gotowy do wysiania o 894mn 1008
Rodzajoktury Zaiiczona Neisywea o
Adros nasywey Adres Typ identyfikarora nalsywicy Np
p i
] Wyt
Usunh
o 16.07.2024 P 10060 123p0
Pobierz POF
o 1082024 na P2z n00mN 15300 v
szczogety
o 1082024 Gotony dowysiania Ffafzzfa 7008 209100

Po poprawnej akceptacji wystania dyspozycji faktury do KSeF, system prezentuje

informujgcy o poprawnosci wysytki dyspozyciji.

Woystana dyspozycja faktury do KSeF na liscie dyspozycji faktur jest w statusie Dodany.

v

Potwierdzenie

Dyspozycja faktury zostaia wysiana do Krajowogo systomu o-Faktur

WROC DO LISTY DYSPOZYC. FAKTUR

odpowiedni komunikat



Dla dyspozycji faktury w statusie Gotowy do wysfania uzytkownik ma mozliwos¢ usuniecia takiej

dyspozycji.

Aby to zrobi¢, nalezy wybrac przycisk [Usun], ktéry znajduje sie w opcjach dodatkowych w krétkich

szczegodtach dyspozycji a nastepnie zaakceptowac usuniecie poprzez przycisk [Akceptuj].

e-Faktura (KSeF)

Q UKRYJFLTRY A
e — o — . r— e
O e o
0 e @ @ wmmmw - @ aoms — v | coowowsmaome « | © =3
o .
o P N a agan noomn .
o e — w0omy - .
o 170682024 Gotowy do wysiania Fufaj221 no0RN 135360 v
o 17082024 Gotowy do wystania Fufaf2if2 7,000 2081600 o
o 08062024 Gotawy do wystania Fuhz2024 10000 R 12300 P8 -
o 05082024 Gotowy dowysiania Fufizj2024 10000 P 123,00 P v
o 05082024 Gotowy do wystania Fufizf2024 100,00 P 123,00 P -~
S p— — e =Y
— S T
i T s
5
Usuri
[ st rocomus e
sty

Po poprawnym usunieciu system prezentuje odpowiedni komunikat potwierdzajgcy usuniecie dyspozycji z

listy.

v

Potwierdzenie

Dyspozycja faktury zostata usunieta

WROC DO LISTY DYSPOZYCH FAKTUR




Uzytkownik moze wystawic fakture podobng do juz istniejgcej faktury na liscie. Stuzy do tego przycisk
[Wystaw podobng fakture] dostepny po rozwinieciu krotkich szczegotéw faktury na liscie faktur lub na liscie

dyspozycji faktur.

e-Faktura (KSeF)

FAKTURY  DYSPOZYCIEFAKTUR

Q POKAZFILTRY
DODATKOWEGPCE v
o DATA WYSTAWIEMA FooMioT NUMER FAXTURY
o 21012025 Faktura sprzedazona Fuzz 100 P8 1230 N
Numar KSaF : 5720703248-20250121- 670FIDAZADAC-F4 Rocizay faktury. Podstawowa
Naboywea Frytia Adros nobywey adros
o
Typidentyfikatora nabywey. e
231801674

wystaw poposna rarure  [IECTIUEITICU

o 08012025 Faitura zakupowa P22 100 P8 1286 v
o 08012025 Faktura zakupowa Fuool 100 P8 1230 v
optacona

liczbawiorezy: 10 ¥

Po wybraniu przycisku [Wystaw podobng fakture] na danej fakturze otwiera sie formularz nowej faktury z
uzupetnionymi danymi faktury, ktére uzytkownik moze dowolnie edytowac. W przypadku gdy numer
faktury jest taki sam jak numer istniejgcej faktury, system przy polu Kolejny numer faktury wyswietla

komunikat informacyjny.

Sprzedawca
N
Imiginazwisko lub nazwa:  COLDEX SPGEKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIAL .
Adres: UL PRZEMYSEOWA Il 35-083 RZESZW
Adros (kontynuacio):
Ko POLSKA -
Szczegoty faktury
Kolejny numer faitury: V22
Faktura o numerzo FV:22 juz istnicje. Czy na
powno chosz wystawié fakturo 2 takim
samym numorom?
Data wystawionia, 2 20strzozoniom art 108na ust lustawy.  Dziia) 21012025 [a]
Miojsco wystawionia: R
Wybiorz LoV

Data dostawyfwykonaniaustugi  Drisa) 21012025 =)
Faktura wystawiona w cenach: @ Netto Brutto
Kodwalty: PN v

Pozycje na fakturze DODAIKOLEINA POZYCE



19.3.9. Pobranie danych e-Faktury w formie pliku PDF

W zaktadce Dyspozycje faktur system umozliwia wygenerowanie pliku PDF z danymi pojedynczej dyspozycji
faktury. Aby pobrac plik nalezy klikngé w wiersz wybranej dyspozycji faktury i w [DODATKOWE OPCJE]
wybrac akcje [POBIERZ PDF]. Opcja jest takze dostepna z poziomu Szczegotow dyspozycji faktury.

X

WYSTAWFAKTURE v

e-Faktura (KSeF)

FAKTURY  DYSPOZYCIEFAKTUR

e} UKRVJFLTRY A~
ostetmic: Zakeos dat [— status et cwotaod Kwotado
Moo etio
% ai ® (B aeom - @ 2oz Wzysttio . Gotowy dowyslania Oczok. v O =3
o DATAWYSTAWIEA sTans NUMER FAKTURY KWOTA NETTO KWOTABRUTTO
o 21012025 ‘Oczskujgoy na wysylie Fv22 1,00 AN 123pn v
(s} 16072024 Odrzuceny A 100 P 123mn M
0 17082024 Botowy do wysfania Fujai/zin 1,000 153 e ~
[Ae— radstowona Nabywoa o
J—— o Typ dentyiatoranaywey e
“ aseasron0
o
Wyslij
Usun
[s] 17062024 nia Fj2jzn 17,008 20810 v
Pobierz PDF
o 05062024 ~ nia Fvfi2/2024 100,00 pin 12300 Pn v
J—
o 05062024 ‘Gotowy do wystania Fuhiz/z024 100,000 123,00 P8 v
ticzoa wierszy: 0 -1 [ > 3

System réwniez umozliwia generowania wizualizacji faktury w formie pliku PDF. W tym celu nalezy w

szczegotach dyspozycji faktury w [DODATKOWE OPCJE] wybraé akcje [PODGLAD PDF].

Krajowy System e-Faktur

Sprzedawca

NIp: 5726703248

Adres.
. PRZEMYSLOWA 11 35083 RZESZW
POLSKA

Szczegoly
Data wystawieni, 2 zastrzeseniem are 106 na ust. 1 ustawy:
20240677

Micace wystawienia Ricss

Pozycje

T ———

7 Neow towarulub | Cena jedn.necto e
ushugi 1

. P "

Podsumowanie stawek podatku

tn|suwapesa ) Eemhe

. Ees

Numer faktury

FVv/21/2121/21

Faktura podstawowa

Nabywca
Npis362070320
Nerwasa
Adres

Pouske

Data dokonania lub zakorczenia dostavy towaréw lub
veykonania ushugi: 2024.05-16
Kod waluty-PLIV

| Jedn. Stawkapodatku  Warcose
spracdaty newo

1 2% 190

Kwota naleznosci ogélem: 13,53 PLN

100 253 153

19.4. Wystawienie e-Faktury



Do wystawienia nowej faktury stuzy przycisk [Wprowadz fakture] dostepny po nacisnieciu przycisku

[Wystaw fakture] w miniaplikacji faktury (KSeF).

%
e-Faktura (KSeF) Wrawas fakre
FAKTURY  DYSPOZYCJE FAKTUR Wezytaj fakture
o A
ostanie Zateos dor oz faury staws tora fworaod cwotad
® Notto Bt

B o @ [ amam - [ 2o p— v coowydowysonio,ccteey. v O =3
o
o 18072024 odrzucony Fvin 1006y 128 v
o 17082024 Gotowy do wyslania Fvjaaa 100w 1253 mn >

Uzytkownik ma mozliwos$¢ wprowadzenia faktury:

e Podstawowej - domysiny ustawiony rodzaj faktury,
¢ Zaliczkowej,

¢ Rozliczeniowej,

¢ Korygujacej - fakture podstawowg,

¢ Korygujacej - fakture zaliczkowg,

¢ Korygujacej - fakture rozliczeniowg,

¢ Korygujacej - korekta zbiorcza.

<

Nowa e-Faktura

ROGZOIOKIUTY. | pogerawona

Zaliczkowa
Rodzaj formularza:

Rozliczeniowa

Nqbywcq Korygujgea - fokture podstawowg
Ty arora guigea - fakture )
NIP:
Imig i nazwisko lub nozwa: Wpisz imi¢ i nazwisko lub nazwe
Adras: Wpisz adres
Adres (kontynuacja).  Wpisz adres
Kraj: POLSKA -
Sprzedawca
NIP:

Imig i nozwisko lub nozwa:  COLDEX $POEKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIAL..

Adres: UL PREEMYSEOWA Il 35-083 RZESIW

Adres (kontynuacia) Wpisz adras



Na formularzu nowej faktury podstawowej dostepne sg nastepujgce sekcje:

¢ Nabywca - dane nabywcy faktury

e Status nabywcy - mozliwos$¢ zaznaczenia TAK/NIE dla opciji:

Czy faktura dotyczy jednostki samorzadu terytorialnego,

Czy faktura dotyczy cztonka grupy VAT,

¢ Sprzedawca - dane sprzedawcy faktury - domyslnie uzupetnione danymi uzytkownika zalogowanego
do systemu

Nabywca

THQ | NPAIERD 1D NaZWCE

aares (tontynuocia}

woj  POUSKA
Status nabywcy
C2y fokTiurG BotyCly JONOEH KOMOr o LNONaINGgS 1ok @ Mo
Cry fokturo OotyCly SHONKD grupy VAT ok & Ne
Sprzedawca
N
Freg | AGIAMED RO NG AT FIRMA WRYTSTY
Adres  O&T s

acvos (kontynuocia)

wop  POuSEA

o Szczegoty faktury - informacje dotyczgce numeru faktury, dacie wystawienia itp.

Szezegbty faktury

Kolejny numerfaktury

¢ Pozycje na fakturze - informacje o zamowionych towarach lub ustugach



Pozycje na fakturze

DODAIKOLEINAPOZYCIE

Kuwots nalzinosciogstem: 6 525,93 PLN
Podsumowanie stawek podatku

5095.00 2693
5055.00

2633

259
652553

Aby wprowadzi¢ nowa lub kolejng pozycje na fakturze nalezy wybrac przycisk [Dodaj nowg pozycje] lub
odpowiednio [Dodaj kolejng pozycje] i uzupetnié¢ dane nowej pozyciji.

Dodaj pierwsza pozycje x

N

Dodatkowe dane

Kazda dodang pozycje na fakturze uzytkownik moze edytowad lub usungé poprzez wybranie

przycisku [Usun], [Edytuj] dostepnych po rozwinieciu szczegétéw wybranej pozycji.

Pozycje na fakturze

DODAJKOLENAPOZYCIE

Kowstanaletnose ogetem: 6 525,93 PLN
Podsumowanie stawek podatku

509900 ™ 2593 552593
Razem: 503700

2653 s5255

¢ Adnotacje



Adnotacje

¢ Ptatnosci - informacja o ewentualnych dokonanych ptatnosciach za fakture

Ptatnosé

D T Ne

Zupiacano

Crceszdodacs

-

Capchesz dodat mmer rachuricubarlowege: @ Tse | Nis

Numer rachunku bankawezo 1

WPISZ NUMER RAGHUNKY

Ko SWIFT
Nazwabanis

DODAIKOLEINY RACHUNEK

¢ Dodatkowe informacje

Dodatkowe informacje

Dodatkowy opis 1

e Warunki transakcji

Warunki transakcji

Umowa1

¢ Pozostate informacje na fakturze

2R A

s ~



Pozostate informacje na fakturze LIPS

Cocnsmdcisiciatn @ TH Nk

Rejestr1

BDO:  WpiszNume

DODALKOLENY RESSTR

19.4.2. Faktura zaliczkowa

Na formularzu nowej faktury zaliczkowej dostepne sg nastepujgce sekcje:

¢ Nabywca - dane nabywcy faktury

Status nabywcy - mozliwosc zaznaczenia TAK/NIE dla opcji:
e Czy faktura dotyczy jednostki samorzgdu terytorialnego,
e Czy faktura dotyczy cztonka grupy VAT,

¢ Sprzedawca - dane sprzedawcy faktury - domyslnie uzupetnione danymi uzytkownika zalogowanego

do systemu
Nabywca
Typ iontyfiotoecr N v
N
Vg | NOIASED LD NaZWO
Agrex
Acres (kontynuocia)t
wof  POUSKA S
Status nabywcy
C2y fORDUr0 GOtyCy JOONOITH SOMOrIQU LOrytOnainag of ® Neo
Coy fOATUrO GCRYCTY CHOMKO Qripy VAT ok & Ne
Sprzedawca
NI
TN | NGIWISEO LD NaZwWa A wiTsn

Agrox ot TEST 2/22 22-222 1EST

Aares (rontynuocya}

wrop  POUSKA v



¢ Szczeg6ty faktury - informacje dotyczace numeru faktury, dacie wystawienia itp.

Szczeg6ty faktury

Kalejey numer factury:

Numery wezesniejszych faktur zaliczkowych

oy shossz dadaé numery

e Zamowienie - informacje o kwocie zaliczki i zamdéwionych towarach lub ustugach

Zaméwienie 'DODAJ KOLEINE ZAMOWIENIE

lamgtop : 530000 1650000 = -
Kwotanaleznosd ogstem: 1000,00 PLN

Podsumowanie stawek podatku

5255 S 7207 100000

Rezam: 52592 7207 100000

Aby wprowadzi¢ nowe lub kolejne zamdwienie nalezy wybraé przycisk [Dodaj nowe zamodwienie] lub

odpowiednio [Dodaj kolejne zamdéwienie] i uzupetni¢ dane nowego zamdwienia.

Dodaj kolejne zaméwienie X

Dodatkowe dane 2w A

G

Kazde dodane zamodwienie uzytkownik moze edytowaé lub usungé poprzez wybranie przycisku

[Usun], [Edytuj] dostepnych po rozwinieciu szczegétdow wybranego zamodwienia.



Zaméwienie DOBAI KOLEINE ZAMOWIENIE

Otrzymans kota zaphay zaficzidh: 100000

lamstop 3 550000 1550000 Y ~

Misrs =

v R

Kotanaleinoéd ogétem: 1000,00 PLN

¢ Adnotacje

Adnotacje 2w A
L] ielone platnotcs
- —
Proceduratré
¢ Ptatnosci - informacja o ewentualnych dokonanych ptatnosciach za fakture
Ptatnos¢ ZWIR -~
¢ Dodatkowe informacje

Dodatkowe informacje

Dodatkowy opis 1

'DODAIKOLENYOPIS

e Warunki transakcji



Warunk transakeji

Umowa1

¢ Pozostate informacje na fakturze

Pozostate informacje nafakturze v »

Rejestr 1

;;;;;

Na formularzu nowej faktury rozliczeniowej dostepne sg nastepujace sekcje:

¢ Nabywca - dane nabywcy faktury

e Status nabywcy - mozliwos¢ zaznaczenia TAK/NIE dla opcij:

Czy faktura dotyczy jednostki samorzadu terytorialnego,

Czy faktura dotyczy cztonka grupy VAT,

¢ Sprzedawca - dane sprzedawcy faktury - domyslnie uzupetnione danymi uzytkownika zalogowanego

do systemu



Nowa e-Faktura

Rocroj foktury:  RosicIoniowa

Nabywca
Typ dontytactor: NP
ra
e | naTWIEkO A PO
asvor
‘adires (kontynuocio)
wop  POUSKA
Status nobywcey
Gy fottura dotycsy jednosts somorga terytonainega O™
Cay faktura dotycay crionka grupy VAT Tt @ Mo
Sprzedawca
rap
i inarvEto Kb nawer FIRMA WRTSTI
Avor o8 MS12/222-222 15

aares (kontynuociok

e Szczegoty faktury - informacje dotyczace numeru faktury, dacie wystawienia itp.

Szczegbty faktury

Kalejny numerfactury:

Numery wiczesniejszych faktur zaliczkowych

Faktura zaliczkowa 1

DODAI KOLEINENUMERY

¢ Pozycje na fakturze - informacje o zamoéwionych towarach lub ustugach

Pozycje nafakturze

Podsumowanie stawek podatku

0000
Razam: 000

Kwota naleznosciogstem: 600,00 PLN

X 0000
000 000

Aby wprowadzi¢ nowa lub kolejng pozycje na fakturze nalezy wybrac przycisk [Dodaj nowg pozycje] lub

odpowiednio [Dodaj kolejng pozycje] i uzupetni¢ dane nowej pozycji.



Dodaj pierwsza pozycje x

Dodatkowe dane 2R A

Kazda dodang pozycje na fakturze uzytkownik moze edytowac lub usung¢ poprzez wybranie

przycisku [Usun], [Edytuj] dostepnych po rozwinieciu szczegdtéw wybranej pozycji.

Pozycje na fakturze ooDAIKOLENAPODICE

Kwota naleznosciogétem: 600,00 PLN

Podsumowanie stawek podatku

Razem: 000 000 50000

¢ Adnotacje

Adnotacje R,

¢ Ptatnosci - informacja o ewentualnych dokonanych ptatnosciach za fakture



Ptatnosé

Commmitimat O T Ne

S Zagiacano

Zguersseion
S -
e Brak 23piaty
Formaptaoic: Bk
Copchesss dsdsérumer ko bsrkevegs ®) T Ne

Numer rachunku bankowego 1
Peiny numer rachunis

WPISZ NUMER RACHUNKY
KodSWIFT.  Wpiszhos
Narwabanios:  Wpisz nszwg bankcu

'DODAIKOLEIY RACHUNEK

¢ Dodatkowe informacje

Dodatkowe informacje

oy eheesz dosad adatiomy oge

Dodatkowy opis 1

e Warunki transakcji
Warunki transakdji
Dataumowy: [=]

'DODAIKOLENA UMOWE

¢ Pozostate informacje na fakturze

Pozostate informacje na fakturze

Rejestr 1
Pa ez .
KES: WeiszN
REGON:  Wpisz REGON
800 Wiz ach
"CODAIKOLENY RESTR

19.4.4. Faktura korygujaca - fakture podstawowg

Na formularzu nowej faktury korygujgcej fakture podstawowg dostepne sg nastepujgce sekcje:

2vm

R A

E



¢ Dane faktury korygowanej

¢ Daneidentyfikacyjne faktury korygowanej

<

Nowa e-Faktura

Dane faktury korygowanej

Dane identyfikacyjne faktury korygowanej

¢ Nabywca - dane nabywcy faktury przed i po korekcie (jezeli ulegty zmianie)

e Status nabywcy - mozliwos¢ zaznaczenia TAK/NIE dla opcij:

Czy faktura dotyczy jednostki samorzadu terytorialnego,

Czy faktura dotyczy cztonka grupy VAT,

Nabywca

Czy dane nabywcey ulegly zmionie w stosunku do Tok (8 Nie
danych w fakturze korygowanej

Typ identyfikatora NP =

Imig i noazwisko lub nazwo
Adres:
Adres (kontynuocia):

Kroj  POLSKA v

Status nabywcy

Czy foktura dotyczy jednostki samorzqdu Tok @ Nie
terytoriainego:

Cy faktura dotyczy czionka grupy VAT Tak ® Nie

e Sprzedawca - dane sprzedawcy faktury przed i po korekcie( jezeli ulegty zmianie) - domyslnie

uzupetnione danymi uzytkownika zalogowanego do systemu



Sprzedawca

Czy dane sprzedawcy ulegly zmianie w stosunku do danych wfakturze @ Tak Nia
korygowanej:

Przed korektq

Imie i nazwisko lub nozwa:

Adres:
Adres (kontynuacja)
Krai  POLSKA v
Po korekcie
NIP:
Imie i nazwisko lub nazwa:  SUCHARY

Adres:  al. STAROPOLSKIE PRZYPRAWY DO Naa 11-999
RZESZOW - POLUDNIE

Adres (kontynuacja):

Kroj  POLSKA v

e Szczegoty faktury - informacje dotyczace numeru faktury, dacie wystawienia itp.

Szczegdty faktury
[m———
Dutawysawieris i Do 13952926 =}
i
R —— .

¢ Pozycje na fakturze - informacje o zamdéwionych towarach lub ustugach przed i po korekcie. Liczba

pozycji przed korektg musi sie réwnac ilosci pozycji po korekcie.

Pozycje na fakturze

Pozycje przed korekt DODAI KOLEIAPOZYCIE

moitor 50000 250000 o v

awitur 4200 17600 = v

Fozycje po korekcie DODAI KOLEIAPOZYCIE

Aby wprowadzi¢ nowa lub kolejng pozycje na fakturze nalezy wybrac przycisk [Dodaj nowg pozycje] lub

odpowiednio [Dodaj kolejng pozycje] i uzupetnié¢ dane nowej pozyciji.



Dodaj pierwsza pozycje

Dodatkowe dane

Kazda dodang pozycje na fakturze uzytkownik moze edytowac lub usung¢ poprzez wybranie

przycisku [Usun], [Edytuj] dostepnych po rozwinieciu szczegdtéw wybranej pozycji.

Pozycje na fakturze

Pozycje przed korekta

Pozycie pokorekcie

Podsumowanie stawek podatku

¢ Adnotacje

Adnotacje

350000

DODAKILENA POZICIE

v e

DODAKILENA POZICIE

v e

Kwotanalesnoéei ogstem: 4 680,00 PLN

738000

118000 253000

¢ Ptatnosci - informacja o ewentualnych dokonanych ptatnosciach za fakture



Ptatnosé

Commmitimat O T Ne

S Zagiacano

Zguersseion
S -
e Brak 23piaty
Formaptaoic: Bk
Copchesss dsdsérumer ko bsrkevegs ®) T Ne

Numer rachunku bankowego 1
Peiny numer rachunis

WPISZ NUMER RACHUNKY
KodSWIFT.  Wpiszhos
Narwabanios:  Wpisz nszwg bankcu

'DODAIKOLEIY RACHUNEK

¢ Dodatkowe informacje

Dodatkowe informacje

oy eheesz dosad adatiomy oge

Dodatkowy opis 1

e Warunki transakcji
Warunki transakdji
Dataumowy: [=]

'DODAIKOLENA UMOWE

¢ Pozostate informacje na fakturze

Pozostate informacje na fakturze

Rejestr 1
Pa ez .
KES: WeiszN
REGON:  Wpisz REGON
800 Wiz ach
"CODAIKOLENY RESTR

19.4.5. Faktura korygujaca - fakture zaliczkowa

Na formularzu nowej faktury korygujacej fakture zaliczkowga dostepne sg nastepujace sekcje:

2vm

R A

E



¢ Dane faktury korygowanej

¢ Daneidentyfikacyjne faktury korygowanej

<

Nowa e-Faktura

Rodmfaktury:  Korygujaca- fakcurg safczioms

Dane faktury korygowanej

Numar KS8F ity karyaenanss

¢ Nabywca - dane nabywcy faktury przed i po korekcie (jezeli ulegty zmianie)

e Status nabywcy - mozliwos¢ zaznaczenia TAK/NIE dla opcij:

Czy faktura dotyczy jednostki samorzadu terytorialnego,

Czy faktura dotyczy cztonka grupy VAT,

Nabywca

Czy dane nabywcey ulegly zmionie w stosunku do Tok (8 Nie
danych w fakturze korygowanej

Typ identyfikatora NP F

Imig | nazwisko lub nazwo:
Adres
Aadres (kontynuocio).

Krof  POLSKA v

Status nabywcy

Czy foktura dotyczy jednostii somorzqdu Tok ® Nie
terytoriainego:

Czy faktura dotyczy czionka grupy VAT Tok (@ Nie

e Sprzedawca - dane sprzedawcy faktury przed i po korekcie( jezeli uleglty zmianie) - domyslnie

uzupetnione danymi uzytkownika zalogowanego do systemu



Sprzedawca

Czy dane sprzedawcy ulegly zmianie w stosunku do danych wfakturze @ Tak Nia
korygowanej:

Przed korektq

NIP:

Imie i nazwisko lub nozwa:

Adres:
Adres (kontynuacja)
Kroj  POLSKA v
Po korekcie
NIP:
Imie i nazwisko lub nazwa:  SUCHARY

Adres: ol STAROPOLSKIE PRZYPRAWY DO llaa 11-099
RZESZOW - POLUDNIE

Adres (kontynuacja):

Kroj  POLSKA v

e Szczegoty faktury - informacje dotyczace numeru faktury, dacie wystawienia itp.

Szczegbty faktury

Kolejny numer fektury.

Numery vicz:

e Zamowienie - informacje o zamoéwionych towarach lub ustugach przed i po korekcie. Liczba zamoéwien

przed korektg musi sie réwnac ilosci zamdwien po korekcie.

Zaméwienie

Zamowienie prasd korekta

o s
Zaméwiienie pokorekeie DODAOLEINE ZAMOWINI
50 7095 3543500 2% v
Kwota naleznosci ogstem: 500,00 PLN
Podsumowanie stawek podatku
053 sox s0000
Razem 0583 017 50000

Aby doda¢ nowe lub kolejne zamdwienie na fakturze nalezy wybraé przycisk [Dodaj nowe zamodwienie] lub

odpowiednio [Dodaj kolejne zamowienie] i uzupetni¢ dane nowego zamdwienia.



Dodaj kolejne zaméwienie X

Wartastnecto:

Stas pedatie

Dodatkowe dane s A

=

P08

Kazde dodane zamdwienie na fakturze uzytkownik moze edytowac lub usungc¢ poprzez wybranie

przycisku [Usun], [Edytuj] dostepnych po rozwinieciu szczegdtéw wybranego zamdwienia.

Zamowienie
Kwotanaletnosciogstem: 500,00 PLN
Podsumowanie stawek podatku
¢ Adnotacje
Adnotacje 2w~

Podstawa zwolienia o podatier

Procedura maréy



¢ Ptatnosci - informacja o ewentualnych dokonanych ptatnosciach za fakture

Ptatnosé

Cayencesz dogacptatnose

Infermasis o ot

Chcesz dodac termin opis platnosc:

Forms shatnater

‘Cay cheesz dodat numer rachuniu bankawego:

Numer rachunku bankawezo 1

Pt numer rachuries

® o Ne

Zspiacano

Zipataczgicions

Brakzapiaty

= <
® T Nie

WPISZ NUMER RAGHUNKY

KoGSWIFT.  Wpiszhod

Nepwabsnies:  Wpisz namvg barkeu

'DODAIKOLEINY RACHUNEK.

¢ Dodatkowe informacje

Dodatkowe informacje
skeyzy lnformaciadodatkoms swgzans 22
Twrotem podatis kcpaamego wartego wcers
osjunapadonegol
Cryeedosacodsiamyons. @ T N
Dodatkowy opis 1
Rosssinformaci Vipronadt
Trestitormaci: | Verowsct
SODAIKOLENYOFIS
e Warunki transakgji
Warunki transakeji
Coycremdststumons: ® Tk N
Umowa1
Dataumowy: [a]
Numerumowy.  Vipi:

'DODAIKOLENA UMOWE

¢ Pozostate informacje na fakturze

Pozostate informacje na fakturze

Rejestr 1

19.4.6. Faktura korygujaca - fakture rozliczeniowg

w8 A

2R A

E RS

Zvm ~



Na formularzu nowej faktury korygujgcej fakture rozliczeniowa dostepne sg nastepujgce sekcje:

¢ Dane faktury korygowanej

¢ Daneidentyfikacyjne faktury korygowanej

<

Nowa e-Faktura

Dane faktury korygowanej

Dane identyfikacyjne faktury korygowane]

Numar KseF facury korygonan

¢ Nabywca - dane nabywcy faktury przed i po korekcie (jezeli ulegty zmianie)

e Status nabywcy - mozliwos¢ zaznaczenia TAK/NIE dla opciji:

e Czy faktura dotyczy jednostki samorzadu terytorialnego,
e Czy faktura dotyczy cztonka grupy VAT,
Nabywca
Czy dane nabywcey ulegly zmionie w stosunku do Tok @ Nie
danych w fakturze korygowanej
Typidentyfikatora:  NIP v
NIP:
Imig i nazwisko lub nazwo:
Adres:
Adres (kontynuocia)
Kraj  POLSKA v
Status nabywcy
Czy foktura dotyczy jednostki somorzqdu Tak ® Nie
terytoriainego:
Czy faktura dotyczy czionka grupy VAT Tok @ Nie

e Sprzedawca - dane sprzedawcy faktury przed i po korekcie( jezeli uleglty zmianie) - domyslnie

uzupetnione danymi uzytkownika zalogowanego do systemu



Sprzedawca

Czy dane sprzedawcy ulegly zmianie w stosunku do danych wfakturze @ Tak Nia
korygowanej:

Przed korektq

NIP:

Imie i nozwisko lub nazwo:  Wipisz imie i nazwiske fub nozws
Adres:
Adres (kontynuacja)

Kroj  POLSKA v

Po korekcie

NIP:
Imig i nazwisko lub nozwa:  SUCHARY

Adres: ol STAROPOLSKIE PRZYPRAWY DO llaa 11-099
RZESZOW - POLUDNIE

Adres (kontynuacja):

Kroj  POLSKA v

e Szczegoty faktury - informacje dotyczace numeru faktury, dacie wystawienia itp.

Szczegbty faktury

Numery wezesnisjszych faktur zaliczkowych

Faktura zaliczkowa 1

¢ Pozycje na fakturze - informacje o zamdéwionych towarach lub ustugach przed i po korekcie. Liczba

pozycji przed korektg musi sie réwnac ilosci pozycji po korekcie.



Wovotansieinascisssie=: 400,00 PLN

Podsumowanie stawek podatku

Aby wprowadzi¢ nowa lub kolejng pozycje na fakturze nalezy wybrac przycisk [Dodaj nowg pozycje] lub

odpowiednio [Dodaj kolejng pozycje] i uzupetnié¢ dane nowej pozyciji.

Dodaj kolejna pozycje

Dodatkowe dane w8 A

st riewigigdnicny wcasie jednostiowe)

Kazda dodang pozycje na fakturze uzytkownik moze edytowac lub usung¢ poprzez wybranie

przycisku [Usun], [Edytuj] dostepnych po rozwinieciu szczegdtéw wybranej pozycji.



Pozycje na fakturze

CR Nis
Pozycje praed korekta
Koroes pzorts &0000
[ s
e =

Pozycje po korekeie

brasis s

Podsumowanie stawek podatku

Rezam: 2892 16108

¢ Adnotacje

Adnotacje

Podstawa zwolnienia od podatia

nsiphatnosc

Procadurate

]
B Odw
(]

Bracau

Towary utywane =

¢ Ptatnosci - informacja o ewentualnych dokonanych ptatnosciach za fakture

Ptatnosé

Cayences

Iformsciao pEnte:  Zaoiacons

Zuphtncagicions

Chceszdodac termini opis platnosd

Bracaspiaty
Bk B
2 dosénumer achunk bankowegs: @ Tk ) Nie
Numer rachunku bankowezo 1
Pty numer rachuni bierz numes -

WPISE NUMER RACHUNKY

Kea SWIFT:

DODAJKOLEINY RACHUNEK

¢ Dodatkowe informacje

DODA) KOLEINAPOZYCIE

v usuR

DODA) KOLEINAPOTYCIE

22 ~

v usuR

Kwotanaleinosci ogotem: 400,00 PLN

40000

EIN

S



Dodatkowe informacje

Cay chessz dodé dodstiomy ogis:

Dodatkowy opis 1

'DODAIKOLEYOPIS

e Warunki transakcji

Warunki transakgji

Crychendossiumows. ® Tk Nie

Umowa1

Datsumsnny: =]

Numerumowy:

DODA KOLENA UMOWE

¢ Pozostate informacje na fakturze

Pozostate informacje na fakturze

Rejestr1

B0O:  Wpisz Numerw Bazie Danych o Odpaciach

CODAINOLENY REESTR

19.4.7. Faktura korygujaca - korekta zbiorcza
Na formularzu nowej faktury korygujacej - korekta zbiorcza dostepne sg nastepujace sekcje:

¢ Dane faktury korygowanej

¢ Daneidentyfikacyjne faktury korygowanej

2R A

E RS

2R ~



<

Nowa e-Faktura

Dane faktury korygowane]

Dane identyfikacyjne faktury korygowanej 1

Coyhake

Numer tsicury karyzomsns]

Numar KSeF fakcury korygonans]

DODAISEHCIE DANE IDENTYFIACYINE

¢ Nabywca - dane nabywcy faktury przed i po korekcie (jezeli ulegty zmianie)
e Status nabywcy - mozliwos¢ zaznaczenia TAK/NIE dla opciji:
e Czy faktura dotyczy jednostki samorzgdu terytorialnego,

e Czy faktura dotyczy cztonka grupy VAT,

Nabywca

Czy dane nabywcey ulegly zmionio w stosunku do Tok (8 Nie
danych w fakturze korygowanej

Typidentyfikatora: NI v

Imig i nazwisko lub nazwo:
Adres
Adres (kontynuocio):

Kroj  POLSKA v

Status nabywcy

Czy foktura dotyczy jednostki samorzqdu Tak ® Nie
terytoriainego:

Cy faktura dotyczy czionka grupy VAT: Tak @ Nie

e Sprzedawca - dane sprzedawcy faktury przed i po korekcie( jezeli ulegty zmianie) - domyslnie

uzupetnione danymi uzytkownika zalogowanego do systemu



Sprzedawca

Czy dane sprzedawey ulegty zmianie w stosunku do danych w fakturze
korygowanej:

Przed korektq

NIP:

Imie i nazwisko lub nozwa:

Adres:

Adres (kontynuacja)

Kraf

Po korekcie

NIP:

Imie i nazwisko lub nazwa:

Adres:

Adres (kontynuacja):

Kroi

e Szczegoty faktury - informacje dotyczace numeru faktury, dacie wystawienia itp.

Szczegdty faktury

stz

POLSKA

SUCHARY

al. STAROPOLSKIE PRZYPRAWY DO Tlaa 11-099
RZESZOW - POLUDNIE

POLSKA

¢ Rabat - wartosc udzielonego rabatu

Rabat

Towary i ustugi

Podsumowanie stawek podatku

Aby wprowadzi¢ nowy lub kolejny

odpowiednio [Dodaj kolejny rabat] i uzupetni¢ dane nowego rabatu.

rabat na fakturze nalezy wybraé przycisk [Dodaj

DODAJKOLENY RABAT

Wysokost rabatu ogotem: 324,00 PLN

s2200

-32600

nowy rabat] lub



Dodaj kolejny rabat X

Kazdy dodany rabat na fakturze uzytkownik moze edytowac lub usungé¢ poprzez wybranie przycisku

[Usun], [Edytuj] dostepnych po rozwinieciu szczegdtéw wybranego rabatu.

Rabat 'DODAJ KOLEINY RABAT

Wysokosé rabatu ogétem: 324,00 PLN

e Towary i ustugi - uzytkownik okresla czy rabat dotyczy wszystkich towardéw i ustug na rzecz danego
nabywcy w danym okresie. W przypadku gdy rabat nie dotyczy wszystkich towardéw i ustug, uzytkownik
musi uzupetnié liste pozycji na fakturze ktérych dotyczy rabat - przycisk [Dodaj nowg pozycje]. Dodane

towary i ustugi uzytkownik moze edytowacd i usuwac.

Rabat 'DODAJKOLEINY RARAT

Wysokost rabatuogstem: 324,00 PLN

Towary i ustugi cooA KoLEINAPOTICR

Cayrabat otycay wszystich dosta towars

Podsumowanie stawek podatku

-30000 a% 2400 32400
Razen: -a0.00 200 -a2400

¢ Adnotacje

Adnotacie




¢ Ptatnosci - informacja o ewentualnych dokonanych ptatnosciach za fakture

Ptatnosé
Cayencesz dogacptatnose

Infermasis o ot

Chcesz dodac termin opis platnosc:

Forms shatnater

‘Cay cheesz dodat numer rachuniu bankawego:

Numer rachunku bankawezo 1

Pt numer rachuries

® o Ne

Zspiacano

Zipataczgicions

Brakzapiaty

= <
® T Nie

WPISZ NUMER RAGHUNKY

KoGSWIFT.  Wpiszhod

Naawa banks

'DODAIKOLEINY RACHUNEK.

¢ Dodatkowe informacje

Dodatkowe informacje

Cay chessz dodé dodstiomy ogis:

Dodatkowy opis 1

Rotssinfermac

Traseinformacy:

e Warunki transakcji

Warunki transakgii

Cay cheasz dodsé umonwe:

Umowa1

Dataumowy:

Numarumowy. ¥

macia dadathons mwigzana e
@ zwrotem posati akeyzowego zawartago w cenie
olejunapsdomegol

® T Ne
'DODAIKOLENYOPIS
® N

'DODAIKOLENA UMOWE

¢ Pozostate informacje na fakturze

Pozostate informacje na fakturze

Sogstsinn Ve

Coyemceszdodatrefesr

Rejestr 1

19.4.8. Podsumowanie danych wprowadzonej faktury

w8 A
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Po kliknieciu [Dalej] na formularzu nowej faktury system przenosi uzytkownika do okna z

podsumowaniem wprowadzonych danych. Dane jakie sg prezentowane na podsumowaniu to:

¢ Rodzaj faktury,

¢ Sprzedawca,

* NIP,

¢ Nabywca,

¢ Typ identyfikatora,

¢ Kolejny numer faktury,

e Status,

¢ Data wystawienia, z zastrzezeniem art. 106na ust. 1 ustawy,
e Wartosc netto,

¢ Kwota podatku,

e Wartosc brutto,

e Zamoéwienie / Pozycje / Rabat - w zaleznosci od rodzaju wprowadzonej faktury,
¢ Podsumowanie stawek podatku,

¢ Przyciski [Autoryzuj] i [Autoryzuj i wyslij].

Nowa e-Faktura

Pozycje na fakturze

Podsumowanie stawek podatku

Razom: 100 023

Po wybraniu przycisku [Autoryzuj] system tworzy dyspozycje takiej faktury, ktéra przyjmuje status Gotowa

do wystania.

Po wybraniu przycisku [Autoryzuj i wyslij], system wysyta fakture do systemu KSeF - dyspozycja na liscie

dyspozycji ma status Dodana.



Uzytkownik ma mozliwos¢ importu faktury. Stuzy do tego przycisk [Wczytaj fakture], ktéry jest dostepny

po nacisnieciu przycisku [Wystaw fakture].

%

e-Faktura (kseF) Worowatzakiure
Q POKAZFLTRY
R
o 2012025 Faktura sprzedazowa 22 100FN 123N ~
[s] 2012005 Faktura zakupowa Fvas 10050 1238 -
[s] 08012025 Foktura zakupowa v 100 5 1230 -
o - . - - .
L
liczbawierszy: © -

Wymagany format pliku do importu to XML.

. x

Import faktury

Aby zaimportowaé fakture, wyblerz plik 2 dysku komputera

Veymaganyformat i to XML

Po wczytaniu poprawnego pliku, pojawia sie okno z podsumowaniem z danymi faktury, gdzie uzytkownik
moze wystac fakture do KSeF lub tylko zautoryzowac, wtedy wczytana fv trafia na liste dyspozycji faktury w

statusie Gotowy do wystania.

et st cps 324 COPLN




